Inleiding

Microsoft Windows 10 is een besturingssysteem. Een besturingssysteem zorgt
ervoor dat de verschillende apparaten die in de computer zitten en die aan de
computer zijn aangesloten (toetsenbord, muis, scanner, fototoestel, enz.) met
elkaar samenwerken. Een besturingssysteem zorgt er ook voor dat je met an-
dere programma’s kan werken. En daar gaat het natuurlijk om!

Je hebt verschillende edities van Windows 10. De meeste schermafdrukken in
de cursus zijn gemaakt in de edities Windows 10 Professional en Windows 10
Enterprise. Ook indien je een andere editie gebruikt, kan je deze basiscursus
natuurlijk gebruiken. We geven op verschillende plaatsen de verschilpunten
aan. We gebruiken de Nederlandstalige editie van Windows 10.

Windows 10 wordt door Microsoft regelmatig bijgewerkt. In dit boek zijn de
updates tot augustus 2017 verwerkt.

Wij concentreren ons in dit boek in eerste instantie op het gebruik van Windows
10 op een desktop pc, laptop en tablet met muis en toetsenbord. We gaan
echter ook in op het gebruik van Windows 10 op een tablet zonder muis en
toetsenbord. We gaan niet in op de specifieke eigenschappen voor smartpho-
nes.

We leren je stapsgewijs werken met Windows: het startscherm met het start-
menu, het instellingenvenster, het configuratiescherm, de verkenner, installe-
ren van programma's, printers, de browser Edge, het onderhouden van je pc
en zoveel meer.

Er hoort een cd-rom bij dit boek. De cd-rom bevat voorbeeldbestanden die je
nodig hebt bij het uitwerken van de voorbeelden en het maken van de oefenin-
gen.

Indien dit je eerste kennismaking is met Windows of indien je weinig kennis
hebt van computers, lees je best eerst het hoofdstuk Over computers in het
document Appendix Windows 10-Basis. Het biedt je een inleiding tot een aantal
basisbegrippen m.b.t. computers. Je vindt het document op de cd-rom.

De cursus is een doe-cursus. Je kan immers pas vertrouwd worden met Win-
dows indien je daadwerkelijk voor de computer zit en de opdrachten uitvoert.
Per hoofdstuk neem je de cursustekst door. Daarna maak je de oefeningen die
je achteraan elk hoofdstuk vindt.

In deze inleiding wens ik ook iedereen te danken die geholpen heeft bij het tot
stand komen van deze cursus.

Ik hoop dat deze cursus je vertrouwd mag maken met Windows 10. Opmerkin-
gen die een latere uitgave kunnen verbeteren, zijn welkom.

Roger Frans
31 augustus 2017



Afspraken

In de volgende hoofdstukken leren we aan de hand van concrete voorbeelden
Windows kennen. We veronderstellen dat je de voorbeelden op de computer
uitvoert.

Op de bijgevoegde cd-rom vind je in de map WilOBasis de bestanden waarvan
gebruik gemaakt wordt in deze cursus. In de cursus wordt aangegeven wanneer
en hoe je de bestanden moet gebruiken.

De acties die je als gebruiker stapsgewijs moet volgen, worden als volgt geno-
teerd.

» Je typt je wachtwoord in. Dit wachtwoord wordt niet op het scherm
getoond. Je krijgt enkel bolletjes (o) te zien.

Het pijltje geeft aan dat er iets van jou verwacht wordt. Na het pijltje wordt
omschreven wat je moet doen.

Nieuwe begrippen worden vet afgedrukt, namen van menukeuzen, knoppen,
e.d. worden schuin afgedrukt.

Indien je meerdere keuzes moet maken, worden de keuzes gescheiden door
een schuine streep /.

> Kies Bestand / Openen.

Indien je tekst letterlijk moet ingeven, wordt dit in een ander lettertype weer-
gegeven:

> Typ Dit moet je letterlijk intypen.
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