
Inleiding 

In het boek Access 2016 1/3 zijn de basisbegrippen van Access aan bod geko-
men. Je hebt leren werken met tabellen, eenvoudige query’s, formulieren en 
rapporten. We hebben ook relaties tussen tabellen aangebracht. 

Indien je een toepassing wenst te maken in Access, is het belangrijk dat je de 
juiste gegevens in de juiste tabellen plaatst. In dit tweede deel, Access 2016 
2/3, leren we in eerste instantie hoe je een toepassing ontwikkelt. We vertrek-
ken van een concreet probleem, normaliseren de gegevens en stellen een ge-
gevensmodel op. 

Vervolgens vertalen we dit gegevensmodel naar Access. We maken de tabellen 
aan en bespreken hierbij de verschillende gegevenstypen en veldeigenschap-
pen. We brengen de relaties aan die tussen de tabellen bestaan. 

We importeren gegevens uit bestanden die afkomstig zijn uit diverse pakketten. 
We passen de gegevens aan m.b.v. bijwerkquery’s in Access. We leren nog 
verschillende andere types van query’s kennen: verwijderquery’s, tabel-
maakquery’s, kruistabelquery’s, … 

Een eenvoudige toepassing kan je automatiseren m.b.v. macro’s. We illustreren 
dit met diverse voorbeelden. 

We geven in dit boek ook voorbeelden van meer complexe formulieren en rap-
porten. Bij het ontwerp hiervan zal je merken dat macro’s dikwijls ontoereikend 
zijn. Indien je een grotere toepassing wil maken, moet je leren programmeren 
in Visual Basic for Applications (VBA) in Access. We besteden daarom ook ruime 
aandacht aan het leren van de programmeertaal VBA aan de hand van concrete 
voorbeelden. 

Access 2016 2/3 is een doe-cursus. Dit betekent dat je de cursus doorneemt 
terwijl je voor de computer zit. Je neemt per hoofdstuk de cursustekst door. 
Daarna maak je de oefeningen. 

Bij de cursus horen een aantal voorbeeldbestanden. Je kan deze downloaden 
op de website van de uitgeverij (zie volgende pagina, onder Afspraken). Je vindt 
er ook een document Appendix Access 2016-2 met enkele bijkomende hoofd-
stukken:  

 Macro’s in rapporten 
 Een navigatieformulier maken 
 Arrays 
 Afspraken m.b.t. naamgeving 
 Lokale helpschermen 

Er wordt in de tekst verwezen naar deze hoofdstukken. Je hoeft de hoofdstuk-
ken niet door te nemen om de cursus verder te volgen. Het is een uitbreiding 
op het cursusmateriaal. 

Tot slot van deze inleiding dank ik éénieder die geholpen heeft bij het tot stand 
komen van deze cursus. Dank je wel. 

Ik hoop dat dit voor jou een nuttige en aangename cursus is, een cursus die je 
inzicht geeft in het maken van toepassingen in Access. Opmerkingen die een 
latere uitgave kunnen verbeteren zijn welkom. 

Roger Frans 
juni 2017 

  



Afspraken 

We gaan van start... In de volgende paragrafen en hoofdstukken leren we aan 
de hand van concrete voorbeelden Access gebruiken. We veronderstellen dat 
je de voorbeelden op de computer uitvoert. 

De acties die je als gebruiker stapsgewijs moet volgen, worden als volgt geno-
teerd. 

 Klik op de knop Tabelontwerp in de groep Tabellen. 

Het pijltje geeft aan dat er iets van je verwacht wordt. Na het pijltje wordt 
omschreven wat je moet doen. 

Nieuwe begrippen worden vet afgedrukt. Namen van groepen, opdrachten, 
enz. worden schuin afgedrukt. 

Indien je tekst letterlijk moet ingeven, wordt dit in een ander lettertype weer-
gegeven: Dit moet je letterlijk intypen. 

Je kan de startbestanden downloaden op de website van de uitgeverij van dit 
boek, Campinia Media. 

 Surf naar http://www.campiniamedia.be. 
 Kies Catalogus. 
 Typ Access 2016 in het zoekvak Trefwoord en klik op Zoeken. 
 Selecteer het boek door op de naam van het boek te klikken. 
 Download de voorbeeldbestanden door op de koppeling Download 

voorbeelden te klikken.  

Je volgt verder de instructies van je browser om het bestand op te slaan. 

Het bestand is een zipbestand. Je moet het nog uitpakken. Je kan dit bv. doen 
door in het linkerdeel van Verkenner op het bestand te klikken en de bestanden 
in het rechterdeel naar een map te kopiëren. 

Je plaatst de map Ac2016_2_Start onder de map Documenten. De map bevat 
bestanden die je nodig hebt om de voorbeelden en oefeningen in deze cursus 
te maken. We noemen deze map verder de startmap. 

De voorbeelden en oefeningen die je in deze cursus zelf uitwerkt, plaats je in 
een map met de naam Ac2016_2_Opl. We spreken in het boek van de oplos-
singenmap. 

Je vindt in de map Ac2016_2_Na de uitwerkingen van de voorbeelden en oefe-
ningen op het einde van elk hoofdstuk. Je hebt de map normaal niet nodig… 
Het is de bedoeling dat je zelf de voorbeelden en oefeningen maakt. 
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